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GUION Y ORDEN DEL DÍA
INAUGURACIÓN AÑO LECTIVO 2026-2027
OFERTA FORMAL ORDINARIA
Régimen: Costa - Galápagos
Modalidad: Distancia Virtual 
Fecha: 27 de abril de 2026

I. ORDEN DEL DÍA
1. Bienvenida y Apertura: Saludo inicial a cargo de la Maestra de Ceremonias Lcda. Patricia Córdova.
2. Himno Nacional de la República del Ecuador: Proyección de video con letra para el canto desde casa (Maestra de Ceremonias Lcda. Patricia Córdova).
3. Palabras de Bienvenida: Por parte del sr Rector Magister Carlos Israel Ronquillo Frías.
4. Presentación del Cuerpo Docente y Administrativo: por parte del maestro de Ceremonias (Video dinámico o carrusel de diapositivas).
5. Indicaciones Metodológicas e indicaciones generales para el inicio de clases: por parte de la Sra. Magister Mileidy Trujillo, Vicerrectora de la Institución (Breve inducción sobre el entorno virtual de aprendizaje y demás indicaciones generales).
6. Declaratoria oficial de inauguración del año lectivo: por parte del sr Rector Magister Carlos Israel Ronquillo Frías (Acto formal).
7. Cierre: Despedida por parte de la Licenciada Adriana Rodas, Docente de la Institución.







II. GUION DESARROLLADO (Sugerido)
	Tiempo
	Acto
	Descripción / Guion Sugerido

	00:00
	Bienvenida y Apertura
	"Muy buenos días a toda nuestra comunidad educativa. Estimados padres de familia, docentes y, especialmente, queridos estudiantes: bienvenidos a este nuevo ciclo de retos y aprendizaje 2026-2027."

	00:05
	Himno Nacional
	"Con el civismo que nos caracteriza, nos ponemos de pie frente a nuestras pantallas para entonar las sagradas notas del Himno Nacional del Ecuador."

	00:10
	Discurso Rector
	" Damos la bienvenida al sr Rector, Magíster Carlos Israel Ronquillo Frías, quien se dirigirá a la familia institucional con el saludo de apertura oficial."

	00:20
	Presentación PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
	"Detrás de cada pantalla hay un equipo humano comprometido. A continuación, les presentamos a los docentes y personal administrativo, que los acompañarán en este viaje hacia el conocimiento." (Se proyecta video con fotos y nombres). Se anexa nómina del personal 

	00:30
	Indicaciones Metodológicas e indicaciones generales para el inicio de clases
	" Cedemos la palabra a la Sra. Vicerrectora Mileidy Trujillo, quien compartirá los lineamientos metodológicos e indicaciones generales para el inicio del presente año lectivo."

	00:40
	Declaratoria oficial de inauguración del año lectivo
RECTOR DE LA IE
	"Siendo las [Hora exacta], declaramos oficialmente inaugurado el año lectivo 2026-2027 para el régimen Costa-Galápagos. ¡Muchos éxitos!"

	00:45
	Cierre
	"Gracias por conectarse. Por favor, revisen sus grupos de chat, donde encontrarán sus respectivas credenciales para el acceso a la plataforma. ¡Excelente jornada!"




MEMORANDUM N° 001-SEC-RG
PARA: Lcda. Patricia Córdova 
DE: Secretaría General
ASUNTO: Designación como Maestra de Ceremonias – Inauguración Año Lectivo 2026-2027, Régimen Costa- Galápagos. 
FECHA: 23 de abril de 2026
Estimada Lcda. Córdova:
Por medio de la presente, me es grato comunicarle que el Rectorado la han designado para desempeñar el rol de Maestra de Ceremonias en la grabación del evento oficial de Inauguración del Año Lectivo 2026-2027 (Oferta Ordinaria, Régimen Costa - Galápagos).

Su destacada trayectoria, dicción y carisma son fundamentales para transmitir la calidez y el profesionalismo que nuestra institución desea proyectar a los padres de familia y estudiantes en este nuevo ciclo.
Detalles del evento:
· Fecha: 27 de abril de 2026.
· Hora de inicio de grabación: 09:00 AM.
· Lugar: Oficinas FARUM
Responsabilidades clave:
1. Conducción del evento siguiendo el Orden del Día.
2. Moderación de las intervenciones de las autoridades.
3. Manejo de tiempos para asegurar que la ceremonia no exceda del tiempo establecido por el equipo técnico.
Se adjunta a este envío el Guion Desarrollado con las pautas y textos sugeridos para que pueda personalizarlos según su estilo, manteniendo siempre la formalidad del acto.

Agradecemos de antemano su compromiso y disposición. 

Atentamente,



Sugey Moya C.
SECRETARÍA GENERAL


MEMORANDUM N° 002-SEC-RG

PARA: ANGEL FRANZ MORALES GAIBOR, DEPARTAMENTO DE MARKETING
	SR. HAIRO FABRICIO NAZARENOMOSQUERA, CONSERGE
	ING. CECILIA CARMEN MALA CORTEZ, DOCENTE DE FÍSICA
SR. JOSUE ALEXANDER CALDERON GOMEZ, DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

DE: Secretaría General 
ASUNTO: Grabación del acto de Inauguración del Año Lectivo 2026-2027, Oferta Formal Ordinaria, Costa – Galápagos.
FECHA: 23 de abril de 2026

Estimados compañeros:
Con el objetivo de garantizar la excelencia en la producción del video de Inauguración del Año Lectivo 2026-2027 (Régimen Costa-Galápagos), solicitamos de la manera más atenta verificar que el equipo técnico cuente con su fotografía institucional actualizada.
En caso de no haber actualizado su imagen, les solicitamos comunicarse con la señorita Josselyn Montalvo (0969483310) para coordinar la toma fotográfica respectiva.

· Periodo de gestión: Del 23 al 24 de abril de 2026.

Agradecemos su puntual colaboración para proyectar una imagen profesional y unificada de nuestro cuerpo docente.

Atentamente,



Sugey Moya C.
SECRETARÍA GENERAL





CONVOCATORIA N° 001-SEC-RG

PARA: Magister Carlos Ronquillo Frías – Rector de la Institución 
DE: Secretaría General 
ASUNTO: Solicitud de Discurso de Orden y Declaratoria de Inauguración
FECHA: 23 de abril de 2026

Estimado Señor Rector:
De acuerdo con el cronograma de actividades para el inicio del Año Lectivo 2026-2027, Oferta Formal Ordinaria, Costa - Galápagos, se le convoca formalmente a la grabación del acto de inauguración virtual.

Detalles del evento:
· Fecha: 27 de abril de 2026.
· Hora de inicio de grabación: 09:00 AM.
· Lugar: Oficinas FARUM

Como máxima autoridad, se solicita su intervención en dos momentos clave:
1. Palabras de Bienvenida: Un mensaje motivador de aproximadamente 5 minutos dirigido a las familias y estudiantes.
2. Declaratoria Oficial: Acto solemne de apertura del año lectivo.

Agradezco de antemano su compromiso y disposición. 

Atentamente,



Sugey Moya C.
SECRETARÍA GENERAL




CONVOCATORIA N° 002-SEC-RG

PARA: Magister Mileidy Trujillo – Vicerrectora de la Institución 
DE: Secretaría General 
ASUNTO: Solicitud de Indicaciones Metodológicas e indicaciones generales para el inicio de clases.
FECHA: 23 de abril de 2026

Estimada Señora Vicerrectora:
De acuerdo con el cronograma de actividades para el inicio del Año Lectivo 2026-2027, Oferta Formal Ordinaria, Costa – Galápagos, se le convoca formalmente a la grabación del acto de inauguración virtual.

Detalles del evento:
· Fecha: 27 de abril de 2026.
· Hora de inicio de grabación: 09:00 AM.
· Lugar: Oficinas FARUM

Como Vicerrectora, se solicita su intervención en lo siguiente:
1. Indicaciones Metodológicas e indicaciones generales para el inicio de clases: intervención de aproximadamente 5 minutos dirigido a los padres de familia y estudiantes. 

Agradezco de antemano su compromiso y disposición. 

Atentamente,



Sugey Moya C.
SECRETARÍA GENERAL





CONVOCATORIA N° 003-SEC-RG

PARA: Licenciada Adriana Rodas – Docente de la Institución 
DE: Secretaría General 
ASUNTO: Participación en la grabación del acto de inauguración del año lectivo Régimen Costa-Galápagos.
FECHA: 23 de abril de 2026

Estimada Señorita Docente:
De acuerdo con el cronograma de actividades para el inicio del Año Lectivo 2026-2027, Oferta Formal Ordinaria, Costa – Galápagos, se le convoca formalmente a la grabación del acto de inauguración virtual.

Detalles del evento:
· Fecha: 27 de abril de 2026.
· Hora de inicio de grabación: 09:00 AM.
· Lugar: Oficinas FARUM

Como Docente, se solicita su intervención en lo siguiente:
1. Cierre: Intervención dirigida a los padres de familia y estudiantes con el siguiente texto: "Gracias por conectarse. Por favor, revisen sus grupos de chat, donde encontrarán sus respectivas credenciales para el acceso a la plataforma. ¡Excelente jornada!". (Texto sugerido mismo que de ser necesario estaría sujeto a cambios por parte del equipo técnico) 
Agradezco de antemano su compromiso y disposición. 

Atentamente,



Sugey Moya C.
SECRETARÍA GENERAL
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